
告 家 长 书

尊敬的家长：

您好！为保证您的孩子在国（境）外学习期间能安全、健康、顺利地学习生活，现将有关注意事项告知如下，希望您能协同学校，切实履行好监护人的职责。

一、配合学院办理出国（境）相关手续

出国（境）学习不论时间长短都需要办理相应的手续，许多资料都是学生个人的相关资料，需要您积极配合学校完成相应的手续办理，以保证您的孩子可以顺利出国（境）完成学业。详细出国（境）所需资料清单，学校都会发放给您的孩子，请您配合完成。由于签证的通过与否与个人的实际情况和资料有关，中外双方院校都会尽力促成签证通过，目前并未出现拒签情况，如果出现拒签情况也请您理解。

二、国（境）外留学期间遵守国（境）外学校规章制度

学生赴国（境）外主要任务是学习，应当严格遵守国（境）外学校的规章制度，特别提醒如下事项：
1. 遵守国（境）外各项法律法规，确保人身安全和财产安全。
2. 国（境）外有效证件（护照等）必须交由国（境）外学校统一保管，个人需要使用时向学校申请，使用完毕后在规定时间内交还学校。若证件意外遗失，请及时与国（境）外就学校负责老师联系或与我校教师联系。
3. 宿舍安全问题。根据我校与国（境）外学校之间的有关宿舍安全规定，严禁在宿舍使用明火和大功率电器。按照正确的操作使用宿舍的水、电、气等设施，不得人为破坏，如发现故障及时报修。保持宿舍卫生清洁。
4. 人身安全问题。留学期间，加强自我保护意识。谨慎交友，不随便向陌生人透露自己的住址、住宅、手机、电话等信息。切勿在深夜外出或前往偏僻复杂的场所。若突遭意外，尽快与就读学校和当地使馆寻求援助。
5. 日常教学管理。对于无故旷课达三次以上的学生，处以警告处分，上课无故迟到、早退三次视为无故旷课一次。对于无故不交作业达三次以上的学生，处以通报批评，经过教育仍然出现以上情况，处以警告处分。  
6．日常生活管理。遵守国（境）外学校相关校纪校规，对于违反外方校纪校规的学生，按就读外方学校规定予以处罚。外出文化考察期间切勿擅自行动，若因不服从管理造成不良后果，外方视情节轻重处以警告直至开除的处罚，因不服管理出现的人身安全问题由学生本人承担。
7. 严重违纪行为。
①严禁无故夜不归宿，否则将通报批评，教育不改将警告处分。
②留学期间回国需向中外双方学校同时履行请假手续。未经中外双方学校同意擅自回国，将给予严肃处理直至开除学籍，期间出现的人身安全问题由学生本人承担。

③在国（境）外期间触犯当地法律法规的学生，开除学籍，同时移交国（境）外相关法律机关处理。
④在完成国（境）外学习后，必须在规定的时间内入境回校报到，如擅自滞留不归或入境后未在规定时间内回校报到者，学校将给予严肃处理直至开除学籍。
出入境注意事项。

积极配合我校及国（境）外学校办理各项出入境手续。
出入境时请严格按照中外国家出入境法律要求执行，行李托运等严格按照机场及各航空公司的相关要求执行。出入境搭乘飞机期间，服从带队老师或班长的安排，不得随意私自行动，以免延误班机。
孩子是我们的未来，是我们的希望，维护学生的安全，督促其顺利完成学业是我们的共同责任。外事无小事！我们真诚地希望您能重视以上问题，做好对孩子的安全教育与管理，履行自己应尽的责任与义务。谢谢！

常州信息职业技术学院

       2017年6月20日　
回    执

　　本人及家人已认真阅读以上内容，对以上内容无异议，保证配合学校做好以上各项工作，加强对孩子的安全教育与督促工作，切实履行好监护人的职责。
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